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Wir befassen uns seit 1980 mit
der Betreuung und Verwaltung
von Liegenschaften. Seit 1996
ist die Geschéftsinhaberin als
Hauseigentimer-Vertreterin an
der Schlichtungsbehorde Biilach
sowie als Prifungsexpertin beim
SVIT (Schweizerischer Verband
der Immobilienwirtschaft) tétig.
Im Weiteren wurde sie an der
Generalversammlung vom Mérz
1999 in den Vorstand des Haus-
eigentimerverbandes Wallisellen
und Umgebung gewdahlt und

Ist dort als Vizepréasidentin tatig.
Wir bieten beddrfnisorientierte
Lésungen fur den gesamten
Immobilenbereich an. Mit unse-
rem Wissen stehen wir unserer
Kundschaft bereits weit vor der
Bauphase kompetent zur Seite,
unterstitzen sie bei der Positio-
nierung lhrer Immobilien und der
bautreuhéanderischen Umsetzung.

Unsere Dienstleistungen

Verkauf/Vermittlung

Wir garantieren lhnen eine pro-
fessionelle Verkaufsabwicklung.
Dies beinhaltet selbstversténd-
liche alle notwendigen Abklarun-
gen bei Behorden und Notariaten,
durchfiihren von Besichtigungen
und Prédsentationen, Erstellen von
Verkaufsunterlagen, Verhandlun-
gen mit Verkdufern / Kaufern,
Ausfertigung von Kaufvertragen
sowie Organisation und beglei-
tende Abwicklung von Beurkun-
dung- und Eigentumsiibertragung.

Vermietung / Bewirtschaftung
Marktgerechte Beurteilung lhrer
Liegenschaft fir eine optimale
Mietzinsgestaltung, Durchfiihren
von Besichtigungen und Prasen-
tationen, Erstellen von Vermietungs-
unterlagen, Ausfertigung von
Mietvertragen, Ubergabe der Miet-
objekte mit Ubergabeprotokoll.

Verwaltung / Bewirtschaftung
Administrative und technische Ver-
waltung und Bewirtschaftung von
Mietliegenschaften sowie Liegen-
schaften im Stockwerkeigentum.

Bewertung / Schéatzung
Marktgerechte Bewertung lhrer
Immobilie als Entscheidungs-
grundlage fiir einen Verkauf oder
eine allféllige Sanierung.

Bauherrentreuhand /
Bauherrenvertretung

Vertretung und Unterstitzung des/
der Bauherren, inklusive Aufberei-
tung séamtlicher Entscheidungs-
grundlagen in Projektentwicklung,
Projektsteuerung sowie Planung
und Ausflihrung.




«WIr betreuen unsere Kunden
mit Power und auf Dauery

© Franck Boston

Mietzinspolitik

- Laufende Uberpriifung aller
Mietzinse; Vorschlage flr
Anpassungen

- Fristgerechte Durchfiihrung
von Anpassungen

- Optimierung der Mietzins-
einnahmen

Rechnungswesen

- Inkasso der Mietzinse und
Nebenleistungen

- Mahnwesen, rechtliches Inkasso
und gerichtliche Ausweisungen

- Rechnungskontrolle, Zahlung
und Verbuchung aller Rechnun-
gen und Belastungen

- Vornahme der notwendigen
Weiterverrechnungen an die
Mieter

- Erstellung der Jahresabrechnung

- Erstellen, Versand und Inkasso
der Heizkostenabrechnungen

- Verwaltung der Mieterdepots
sowie Garantie und Biirg-
schaftserklarungen

Versicherung

- Abschluss, Verwaltung und
periodische Uberpriifung aller
notwendigen Versicherungen

- Abwicklung von Schadenféllen
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Unterhalt

Zustandsuberwachung der
Liegenschaften, Anordnung der
Unterhaltsarbeiten, Reparaturen
und Renovationen
Anschaffung der betriebsnot-
wendigen Maschinen und Geréte
Abnahme und Ubergabe von
Mietobjekten bei Mieterwechsel,
Erstellen von entsprechenden
Protokollen

Abschluss, Erneuerung und
Kiindigung von Servicevertragen
fur Anlagen und Einrichtungen
Vornahme von Offertanfragen
Auftragserteilung und Uberwa-
chung der Arbeitsausfiihrung,
sowie Rechnungskontrolle
Gewahrleistung der Funktionen
aller Apparaturen und Installa-
tionen, Uberwachung des wirt-
schaftlichen Heizbetriebes,
Beschaffung der Brennstoffe

Hauswartung

Anstellung der Hauswarte,
Regelung der Sozial- und
Versicherungsprobleme
Erstellung der Pflichtenhefte;
Instruktion, Betreuung und
Uberwachung

Vermietung

- Entgegennahme und Prifung
der Kiindigungen auf Rechts-
glltigkeit

- Vornahme notwendiger Kiindi-
gungen

- Prifung und allenfalls Neu-
festlegung der Mietzinse
freiwerdender Objekte

- Organisation von Werbekam-
pagnen, Gestaltung der Inserate

- Vermietungsgesprache, Informa-
tionsbeschaffung und Solvenz-
abklarung uber Mietinteressenten

- Abschluss der Mietvertrage
und Regelung der Sicherheits-
leistungen

Kontakt mit der Mieterschaft

- Schriftlicher und mindlicher
Kontakt mit der Mieterschaft

- Behandlung von Reklamationen,
Wiinschen und Anregungen

- Abnahme und Ubergabe der
Mietobjekte

- Aufstellung und Durchsetzung
der Hausordnung

- Schlichtung von Streitigkeiten
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IMMOBILIENTREUHAND

Steinackerstrasse 4

8305 Dietlikon

Telefon +41 44 834 14 41
Telefax +4144 834 14 42

GRUBER www.gruber-immo.ch



